Muzeum mesta Bratislavy

Smernica

k zadkonu €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov pre Muzeum mesta Bratislavy.
(U€innost od 18.4.2016)

Riaditef Muzea mesta Bratislavy na zabezpelenie a organizaciu postupov zadavania
zakaziek pri uplathovani zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,ZVO®) vydava tuto

smernicu.

Schvélena dia: 2. maja 2016

PhDr. Peter Hyross - riaditel



Muzeum mesta Bratislavy

1. Predmet upravy

1.1 Smernica Muzea mesta Bratislavy (dalej len ,MMB*) o verejnom obstaravani (dalej len
,smernica“) dopifia, upravuje a aplikuje pravidla a postupy verejného obstaravania, najma tie,
ktoré nie su uvedené v zakone pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou, podlimitnych
zakaziek, nadlimitnych zakaziek a ostatnych zakaziek v podmienkach MMB.

1.2 MMB je podla ustanovenia § 7 ods. 1 pism.d) ZVO verejnym obstaravatelom.

1.3 Smernica urCuje rozsah pdsobnosti, Ulohy a vzajomné vztahy oddeleni MMB a rozsah
opravneni zamestnancov MMB pri uplatiiovani zakona.

1.4 Smernica je zavazna pre vsSetkych zamestnancov MMB.

1.5 Tato smernica sa nevztahuje na zadavanie zakaziek tykajucich sa

a) drobného nakupu, (drobny nakup pre ucely tejto smernice je nakup tovaru, sluzby
alebo stavebnej prace rovnakého druhu, ktorého finan¢ny Ilimit v priebehu
kalendarneho roka je niz8i ako 500 EUR bez DPH).

b) vencov a kytic,

c) pohostenia pri oficialnych navstevach a dalSich vydavkov spojenych s pobytom
oficialnych hosti financovanych ako vydavky na reprezentacné ucely,

d) obcerstvenia pre uc€astnikov porad a inych pracovnych stretnuti financovanych ako
vydavky na reprezentacné ucely,

e) ucasti zamestnancov MMB na profesijnom vzdelavani organizovanom inym
subjektom formou 8koleni, workshopov, konferencii, sympozii,

f) Ucasti zamestnancov MMB na aktivitach financovanych zo Socialneho fondu.
g) Tato smernica sa nevztahuje ani na zakazky vyhaté z pdsobnosti ZVO uvedené v §1.

1.6. Kazdy zamestnanec MMB dba na to, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu
zakazky boli vynalozené efektivne a primerané jeho kvalite a cene.

2. Zakladné pojmy
2.1 Plan je dokument, na zaklade ktorého sa realizuje zadavanie zakaziek v sulade so
zakonom a touto smernicou.

2.2 Pracovny tim je skupina zamestnancov MMB a inych externych odbornikov v prislusnej
oblasti vytvorena pre konkrétny projekt zadavania zakazky.

2.3 Pracovnik pre verejné obstaravanie zabezpeluje realizaciu procesu verejného
obstaravania zadavanim zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskutoCnenie
stavebnych prac pre oddelenia MMB v sulade so zakonom.

2.4 Odborny gestor je oddelenie MMB, do vecnej pdsobnosti ktorého patri predmet zakazky.

2.5 Lehota viazanosti je lehota, ktora zacina plynut od datumu predkladania ponuk, ur€uje ju
gestor primerane v zavislosti od zvoleného postupu zadavania zakazky pre ucely viazanosti
ponuk a zabezpedenia uzavretia zmluvy alebo ramcovej dohody v lehote viazanosti ponuk.

2.6 Zakazka na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskutoCnenie stavebnych prac je
nadlimitna zakazka, podlimitna zakazka a zakazka s nizkou hodnotou.
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2.7 Elektronické trhovisko resp. Elektronicky kontraktacny systém (dalej len ,EKS®), je
informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a s tym suvisiacich €innosti.

2.8 Spoloc¢ny slovnik obstaravania (dalej len ,CPV*) sa sklada z kédov maximalne deviatich
Cislic spojenych so slovnym opisom, ktory opisuje tovary, stavebné prace alebo sluzby
tvoriace predmet zakazky.

3. Predpokladana hodnota zakazky a finanéné limity

3.1 Predpokladana hodnota zakazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty.
Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky su uvedené v § 6 ZVO. Zakazku
nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urCenia jej predpokladanej hodnoty s cielom znizit
predpokladanu hodnotu zakazky pod finanéné limity podfa zakona.

3.2 Predpokladana hodnota zakazky v pripade opakovaného plnenia v dohodnutej lehote sa
urci
g) z celkovych skutoCnych nakladov rovnakého alebo porovnatefného tovaru alebo
sluzieb, ktoré boli obstarané v predchadzajucom kalendarnom roku, alebo v
predchadzajucich 12 mesiacoch, upravenych o o€akavané zmeny v mnoZstve alebo
v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch alebo, upravenych o o€akavané zmeny v
mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch, alebo

h) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dlhsia ako 12
mesiacov.

3.3 Predpokladana hodnota zakazky v pripade plnenia, ktorého predmet zakazky este nebol
zadavany, sa urCuje prieskumom trhu ako cena bez DPH a berie sa do uvahy celkové
mnozstvo poZzadovaného tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac za obdobie trvania zmluvy,
ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako 12 mesiacov.

3.4 Financné limity pre zakazky na stavebné prace sa pouziju hlavne v pripade, ak péjde o
taky rozsah stavebnych prac, ktoré je mozné uskutoCnit iba podla stavebného povolenia
alebo na zaklade ohlasenia stavebnému uUradu podla zakona €. 50/1976 Zb. o Uzemnom
planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov, pricom
skupina stavebnych prac sa ur€uje odkazom na kody CPV.

3.5 Finan¢né limity pre zakazky na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzieb sa ur€uju podla
zakona, priCom skupina tovarov a sluzieb sa uruju odkazom na kédy CPV.

3.6 Finanéné limity pre verejného obstaravatela podla § 7, ods. 1, pism. d) ZVO,
ktorym je aj MMB:

3.6.1 Nadlimitna zakazka — civilna

Predmet zakazky PHZ

Tovar > 135000 €
Sluzba = 209000 €
Socialne sluzby+Bezpecnostné sl. | = 750 000 €
Stavebné prace >5225000¢€
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3.6.2 Podlimitna zakazka — civilna Postup
bezne dostupné na trhu

Predmet zakazky PHZ

Tovar (okrem potravin = 5000€< 135000€ EKS

Sluzba (okrem soc.sluzby) = 5000€< 209000¢€ EKS

Stavebné prace =2 5000€<5225000¢€ EKS

3.6.3 Podlimitna zakazka — civilna Postup

- iné ako bezne dostupné na trhu

Predmet zakazky PHZ

Tovar (okrem potravin = 20000€< 135000€ | §113

Sluzba > 20000€< 209000€ | §113

Soc. sluzba >200000€< 750000€ | §113

Stavebné prace =2 70000€<5225000€ | §113

3.6.4 Podlimitna zadkazka — civilna | PHZ Postup

Potraviny >40000€ <209000€ | §113

3.6.5 Zakazky s nizkou hodnotou Postup

- bezne dostupné na trhu

Predmet zakazky PHZ

Tovar (okrem potravin) < 5000€ | Prieskum
trhu

Sluzba < 5000¢€

Stavebné prace < 5000€

- iné ako bezne dostupné na trhu

Tovar (okrem potravin) < 20000¢€

Sluzba < 20000€

Stavebné prace < 70000¢€

Potraviny < 40000¢€

Soc. sluzba <200 000 €
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4. Dokumentacia

4.1 Povinnosti verejného obstaravatela su uvedené v § 24 zakona. Eviduju sa vSetky
doklady a dokumenty z pouZitého postupu verejného obstaravania, ak ide o podlimitnu
zakazku, uchovavaju sa pat’ rokov od uzatvorenia zmluvy alebo lehoty na predkladanie
ponuk, ak ide o nadlimitnu zakazku, resp. zakazku financovanu z prostriedkov Eurépskej
Unie, uchovavaju sa desat’ rokov od uzatvorenia zmluvy alebo uplynutia lehoty na
predkladanie ponuk.

4.2 Sucastou dokumentacie je odbévodnenie pouzitia rokovacieho konania, sutazného
dialogu alebo pouzitia zrychleného postupu v uzSej sutazi alebo v rokovacom konani so
zverejnenim.

4.3 Dokumentaciou pre ostatné zakazky su vsSetky doklady a dokumenty z prieskumu
trhu, ktoré sa uchovavaju po uzavreti zmluvy pat’ rokov, v pripade financovania z
prostriedkov Eurdpskej unie desat rokov. Ide o zaznamy o ukonoch smerujucich k uzavretiu
zmluvy ( dalej len zmluva/objednavka).

4.4 Dokumentacia v pripade drobného nakupu, v pripade, ak sa pisomna forma zmluvy
nevyzaduje, pozostava najma z tychto dokladov a dokumentov.

- pokladni¢ny blok,
- faktura,
ktoré sa uchovavaju v sulade s prislusnymi internymi predpismi.

4.5 Celu dokumentaciu predpisanu zakonom, smernicou a dalSie pisomnosti suvisiace so
zakazkou vedie veduca ekonomického oddelenia.

5. Pésobnost’ oddeleni MMB a pracovnych timov pri zadavani nadlimitnych
a podlimitnych zakazkach

5.1 Kazdy, kto sa zucasthuje na priprave a vyhotoveni dokumentov k verejnému
obstaravaniu potvrdi pisomnym vyhlasenim (pripravi a vyhotovi pracovnik pre VO), ze je
nestranny a bude zachovavat miCanlivost o obsahu dokumentov aZ do dna, ked sa
poskytnu uchadzaCom alebo zaujemcom, za poskytnutie sa povazuje aj zverejnenie
dokumentov podla zakona.

5.2 Veduci oddeleni MMB v dostatonom predstihu vzhladom na planované zacatie
zadavania zakazky ur€ia zamestnanca do pracovného timu na spracovanie navrhu
realizatného projektu (Specifikacie predmetu zakazky, poziadavky na plnenie predmetu
zakazky, poziadavky na splnenie podmienok ucasti pri zadavani konkrétnej zakazky)
spravidla 60 dni vopred pri nadlimitnej zdkazke a 30 dni vopred pri podlimitnej zéakazke a urci
veduceho pracovného timu a ostatnych cClenov timu.

5.3 Veduci oddelenia MMB je pri priprave zadavania konkrétnej zakazky pri vypracovavani
realizatného projektu zodpovedny za definovanie predmetu zakazky, vypocet
predpokladanej hodnoty zakazky, navrh poziadaviek a minimalnych Standardov na finanéné
a ekonomické postavenie a na technicku alebo odbornu spésobilost buduceho zmluvného
partnera, navrh kritérii na hodnotenie ponuk, navrhov alebo rieSeni (dalej len ,ponuk®). Navrh
zmluvy tvori prilohu realizaného projektu. Veduci oddelenia predklada pravnikovi MMB

- v pripade, ze navrh zmluvy neexistuje, poziadavku na vypracovanie navrhu zmluvy
spolu s podstatnymi nalezitostami zmluvy vyplyvajucimi z jeho vecnej posobnosti,

- v pripade, Ze navrh zmluvy uz existuje (je vypracovany), veduci oddelenia poziada
pravnika MMB o jeho posudenie.
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5.4 Pracovnik pre verejné obstaravanie je pri priprave zadavania konkrétnej zakazky pri
vypracovavani realizatného projektu zodpovedny za dodrziavanie pravidiel, postupov
a principov verejného obstaravania podla zakona.

5.5 RealizaCny projekt podpisany vSetkymi ¢lenmi pracovného timu predklada veduci odd.
MMB pracovnikovi pre verejné obstaravanie, ktory ho predklada na schvalenie riaditelovi
MMB.

5.6 Po schvaleni realizacného projektu pracovnik pre VO

5.6.1 bezodkladne zabezpeci vypracovanie dokumentov a sutaznych podkladov alebo
sutaznych podmienok (dalej len ,sutazné podklady“) potrebnych pre vyhlasenie verejného
obstaravania v sulade s ur€enym postupom zadavania zakazky podla zakona,

5.6.2 zabezpedi vypracovanie predbezného harmonogramu zadavania zakazky,
5.6.3 potvrdzuje sulad sutaznych podkladov so zakonom,

5.6.4 vykonava cinnosti vo verejnom obstaravani a pocas celého procesu verejného
obstaravania dohliada na dodrziavanie zakona,

5.6.5 zabezpeli oznamenie pripadov zloZenia zabezpeky na ucet MMB ekonomickému
oddeleniu a styku s Bankou najneskér 7 dni pred terminom predkladania ponuk a zabezpedi
oznamenie terminu uvolnenia zabezpeky,

5.6.6 zabezpedi procesné Cinnosti suvisiace s obhliadkou pri obstaravani stavebnych prac
alebo sluZieb a zuc€astni sa obhliadky stavby alebo sluzieb spolu s veducim pracovného
timu, o om vypracuje zaznam a prezenénu listinu tak, aby boli dodrZané principy verejného
obstaravania podla zakona.

5.7 Veduci oddelenia MMB a ostatni €lenovia pracovného timu spolupracuju pri spracovani
dokumentov a sutaznych podkladov potrebnych pre vyhlasenie verejného obstaravania,
pofas celého procesu zadavania zakazky, najma pri vysvetlovani podmienok ucasti,
informacii uvedenych v oznameni, v sutaznych podkladoch, pri zabezpeovani obhliadky
stavby alebo sluzby, pri vysvetfovani ponuk, pri vyhodnocovani podmienok ucasti, pri
vyhodnocovani ponuk a pri reviznych postupoch,

5.8 Ekonomické oddelenie bezodkladne informuje riaditefla MMB o pripisani financnych
prostriedkov (zabezpeky) od jednotlivych uchadzaCov, najneskér defi nasledujuci po
pripisani zabezpeky uchadzafa a po uvolneni zabezpeky jednotlivym uchadzacom.

5.9 Riaditel MMB v procese zadavania zakazky zriaduje komisiu alebo porotu a menuje jej
predsedu a ¢lenov alebo nahradnikov podla a § 51 ZVO.

5.10 Pracovnik ekonomického oddelenia poskytuje sucinnost v procese zadavania zakaziek
z pohladu rozpoctového krytia.

5.11 Pracovnik VO zabezpe&uje na webovom sidle MMB a v profile verejného obstaravatela,
zverejnovanie dokumentov a informacii podfa ZVO.

5.12 Zadavanie nadlimitnej zakazky sa vyhlasuje zverejnenim Oznamenia o vyhlaseni
verejného obstaravania (aj Predbezného oznamenia), zadavanie podlimitnej zakazky
zverejnenim Vyzvy na predkladanie ponuk vo Vestniku verejného obstaravania. Oznamenie
a vyzvu na predkladanie ponuk do Vestnika posiela na uverejnenie pracovnik pre VO.
Vyzvu po jej uverejneni vo Vestniku zasSle pracovnik pre VO najmenej trom zdujemcom,
ktorych navrhuje odborny gestor.

5.13 V pripade postupu priamym rokovacim konanim pracovnik pre VO oznami Uradu pre
verejné obstaravanie zacatie priameho rokovacieho konania podla zakona.

5.14 Veduci pracovného timu a ostatni ¢lenovia timu spolupracuju s pracovnikom pre VO
poCas celého procesu zadavania zakazky od vyhlasenia sutaze - odoslanie vyzvy na
predkladanie ponuk az po uzavretie zmluvy, spracovanie informacie pre Urad pre verejné

6
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obstaravanie o uzavreti zmluvy a kompletizaciu dokumentacie o podlimitnej zakazke podla
zakona.

5.15 Prilohy k zadavaniu nadlimitnych a podlimitnych zakaziek:
a) priloha €. 2 Poziadavka na realizaciu VO (projektu)

b) priloha €. 3 Ur€enie predpokladanej hodnoty zakazky a Ziadost' o chvalenie

6. Administracia zmluvy

6.1Zmluva sa vyhotovi v piatich rovnopisoch:
- dva rovnopisy podpisanej zmluvy uspesnému uchadzacovi,

- jeden rovnopis opatreny internym Cislom pre veduceho ekonomického oddelenia, jeden
rovnopis pre sekretariat riaditela MMB, ktory zabezpeci jej zverejnenie,

- jeden rovnopis zaklada do dokumentacie pracovnik pre VO.

6.2 Veduci oddelenia po ukonéeni procesu verejného obstaravania prebera predmet
zakazky, zodpoveda za priebezné sledovanie plnenia zmlav, resp. objednavok a kontrolu
limitov jednotlivych tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac, ktoré vyplyvaju z uzavretej
zmluvy.

6.3 Veduci oddelenia MMB je povinny poskytnut pracovnikovi pre VO podklady na
zverejnenie

6.3.1 pre nadlimitné zakazky informaciu o splneni zmluvy v termine do 7 dni od ukondenia
zmluvy, ktora obsahuje najma nazov a oznacenie zmluvy a dodatkov, datum uzatvorenia
zmluvy a dodatkov, dévod uzatvorenia dodatku, pévodnu zmluvnu cenu, skutoCne zaplatenu
cenu, odévodnenie rozdielu ceny, trvanie zmluvy,

6.3.2 pre nadlimitné zakazky a pre podlimitné zakazky hromadne za kazdy Stvrtrok
informaciu o uzatvoreni Ciastkovej zmluvy na zaklade platnej ramcovej dohody v termine do
7 dni po ukoncCeni Stvrtroku, ktora obsahuje najma nazov a oznacenie Ciastkovej zmluvy,
datum uzatvorenia Ciastkovej zmluvy, zmluvnu cenu, identifikaciu dodavatela,

6.3.3 dalSie informacie tykajuce sa povinnosti verejného obstaravatela, najma evidencie
referencii o plneni zmlav.

7. Pésobnost’ oddeleni MMB a pracovnych timov pri zadavani nadlimitnych
a podlimitnych zakaziek prostrednictvom EKS (Elektronického kontraktaéného
systému — bezne dostupnych na trhu).

7.1 Financny limit podla tabulky 3.6.2 Podlimitna zakazka — civilnd bezne dostupné na
trhu.

7.2 Veduci oddelenia pripravi:
a) poziadavku na realizaciu VO (projektu)

b) urenie predpokladanej hodnoty zakazky a ziadost o chvalenie s podkladmi, na zaklade
ktorych bola uréena

c) Specifikaciu predmetu zakazky
- nazov predmetu zakazky,

- podrobny opis predmetu zakazky (bezne dostupny na trhu)



Muzeum mesta Bratislavy

- podmienky ucasti s ich odévodnenim vratane poziadaviek na preukazanie ekonomického a
finanéného postavenia a technickej spdsobilosti,

- typ zmluvného vztahu (kipna zmluva, zmluva o poskytnuti sluzby, zmluva o dielo, ramcova
dohoda)

- dizku trvania zmluvného vztahu,

- predpokladany rozpocet alebo supis poloziek — pre uc€ely stanovenia poziadaviek na
Spracovanie ceny,

- lehotu alebo ¢asovy harmonogram dodania predmetu zakazky,

7.3 Zamestnanec pre VO na zaklade schvaleného postupu vyberie vhodného a spdsobilého
dodavatela na zaklade najniZ3ej ceny prostrednictvom elektronického trhoviska.

8. Pésobnost’ oddeleni MMB pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou.

8.1 Pri zadavani zakazky s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo vys$3ou ako 1 000EUR
bez DPH a zaroven nizSou ako 5000 EUR bez DPH ( tabufka 3.6.5 Zakazky s nizkou
hodnotou- bezne dostupné na trhu), ved. oddelenia zrealizuje prieskum trhu

8.1.1 zhromazdenim informacii z internetovych stranok,

8.1.2 prostrednictvom informacnych materialov, zhromazdenim cennikov, katalégov, alebo
akciovych letakov,

8.1.3 prostrednictvom elektronickych zariadeni (napr. e-mail),

8.1.4 telefonicky vo vynimoénych opodstatnenych pripadoch, v takomto pripade odborny
gestor v zazname uvedie aj datum a Cas telefonického hovoru, meno a priezvisko osoby, s
ktorou komunikoval, telefénne Cislo a obsah komunikacie, alebo

8.1.5 ich kombinaciou.

8.2 Veduci oddelenia MMB vyberie vhodného a spbsobilého dodavatela na zaklade najniz3ej
ceny a vyhotovi z prieskumu trhu zapis. Zapis z prieskumu trhu obsahuje spravidla

8.2.1 predmet zékazky (tovar, sluzba alebo zhotovenie prac), na ktory sa robi prieskum trhu,
8.2.2. predpokladanu hodnotu zakazky s podkladmi na zaklade ktorych bola urcena,

8.2.3 zoznam pouzitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatelov,

8.2.4 vyhodnotenie splnenia podmienok uc¢asti podla § 26 ods.1. pism. f) zakona,

8.2.5 prehlad ponukanych cien predmetu zakazky,

8.2.6 identifikaciu uspesného uchadzaca,

8.2.7 datum vykonania prieskumu trhu,

8.2.8 vysledok e-aukcie, ak bola pouzita,

8.2.9 meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal.

8.3 Vysledkom prieskumu trhu je ziskanie spravidla troch cenovych ponuk. V pripade, Ze nie
je mozné zrelevantnych dévodov ziskat tri cenové ponuky, tuto skutocnost’ (relevantné
dévody) veduci oddelenia uvedie v zapise z prieskumu trhu. .

8.4 Po schvaleni zapisu z prieskumu trhu je mozné zadat’ zakazku vybranému dodavatelovi
na zaklade zrealizovaného prieskumu trhu prostrednictvom objednavky alebo zmluvy.
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9. Posobnost’ organizac¢nych utvarov a pracovisk MMB pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou inych ako bezne dostupnych na trhu.

9.1 Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb alebo
uskutoCnenie stavebnych prac nie bezne dostupnych na trhu s predpokladanou hodnotou
rovnakou alebo vys$Sou ako 2 000 EUR bez DPH a suc€asne nizSou ako finanény limit pre
podlimitné zakazky, veduci oddelenia zrealizuje prieskum trhu.

9.2 Ziadatel/veduci oddelenia MMB, alebo referent VO vyhotovuje Vyzvu na predkladanie
ponuk,ktora obsahuje najma
a) nazov predmetu zakazky,

b) podrobny opis predmetu zakazky (bezne dostupny na trhu alebo nie bezne
dostupny na trhu),

¢) predpokladanu hodnotu predmetu zakazky s podkladmi, na zaklade ktorych bola
uréena,

d) podmienky ucasti,

e) typ zmluvného vztahu (navrh zmluvy alebo objednavku),
f) dizku trvania zmluvného vztahu,

g) lehotu na dodanie predmetu zakazky,

h) ¢asovy harmonogram dodania,

i) finan¢né a platobné podmienky,

j) navrh o pouziti e-aukcie ,

k) navrh minimalne troch moznych zaujemcov.

9.3 Pracovnik pre VO/veduci odd. MMB na zaklade osobitne vykonaného prieskumu trhu
zasle vyzvu na predlozenie ponuky najmenej trom vybratym zaujemcom, ak taki existuju,
ktori su opravneni dodavat' tovar, resp. poskytovat sluzby a uskutocriovat stavebné prace.
Opravnenost vyberu zaujemcov potvrdi kopiou vypisu z Obchodného registra,
Zivnostenského registra alebo iného relevantného registra. Vyzvu na predloZenie ponuky s
podrobnym  opisom  predmetu zakazky vratane poZadovanych  podmienok
ucasti, obchodnych a zmluvnych poziadaviek preukazatefne zasiela vybratym zaujemcom.

9.4 Pracovnik pre VO/veduci odd. MMB zrealizuje prieskum trhu overi spdsobilost
dodavatela na zéklade najniz8ej ceny, resp. na zaklade ekonomicky najvyhodnejsSej ponuky.

9.5 Po schvéleni zapisu z prieskumu trhu a podpisani opravnenymi osobami pred vstupom
do zavazku je mozné zadat zakazku vybranému dodavatelovi na zaklade zrealizovaného
prieskumu trhu prostrednictvom objednavky alebo zmluvy.
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10. Plan verejného obstaravania

MMB  zadava zakazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb a uskutoCnenie
stavebnych prac na zaklade Planu VO, ktory vypracovava veduca ekonomického
oddelenia MMB a schvaluje riaditel MMB.

Prilohy:
1. Vyzva

2. Urcenie predpokladanej hodnoty
3. Poziadavka na VO
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