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) ClL1
Uvodné ustanovenia

(1) Ucelom smernice je definovat, prip. spresnit niektoré pojmy tykajice sa
dlhodobého adrobneho dlhodobého majetku, jeho obstaravania, upravit postupy pri
zarad’'ovani avyrad’ovani majetku Mlzea mesta Bratislavy (d’alej len MMB), vymedzit
niektoré nalezitosti uctovnych dokladov, ramcovo charakterizovat vydavky na technické
zhodnotenie a definovat’ rozhranie medzi technickym zhodnotenim a vydavkami na opravy
a udrziavanie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku. Ciel'om je zabezpecit' zakonny
postup pri evidencii, uctovani, ocenovani, zaradovani avyrad’ovani dlhodobého
hmotného, nehmotného majetku a drobného dlhodobého majetku.

(2) Zakladnym legislativnym rdmcom smernice su:
a) zakon ¢. 595/2003 Z. z o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov,
b) zékon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

c) opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 16786/2007-31, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti a postupoch tuc¢tovania aramcovej uctovnej osnove pre
rozpoctové organizécie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie Uzemné
celky,

d) zakon ¢. 50/1976 Zb. stavebny zakon v zneni neskorSich predpisov,

e) vyhlaska Statistického uradu Slovenskej republiky &. 323/2010 Z.z, ktorou sa vydava
Statistickd klasifikacia stavieb.

(3) Majetkom su tie aktiva spolo¢nosti, ktoré su vysledkom minulych udalosti a je
takmer isté, Ze v buducnosti zvysia ekonomickeé UZitky uctovnej jednotky a daju sa ocenit’
podl'a § 24 az § 28 zakona ¢.431/2002 Z. z. o G¢tovnictve a vykazuju sa v uctovnej zavierke
v stvahe alebo vo vykaze o majetku a zavazkoch.

Majetok tvoria:
a) nehnutel'né veci, ktorymi st pozemky a stavby spojené so zemou pevnym zédkladom,
b) hnutel'né veci,
c) finan¢né prostriedky,
d) pohladavky a iné majetkove prava.
Pre ucely tohto rozhodnutia sa za nehnutel'né veci povazuju tiez byty a nebytove priestory
a stavby podl'a osobitného predpisu.

Majetok, ktory neslizi a ani v budicnosti nebude sluzit’ organizacii na plnenie uloh v
rdmci predmetu jej ¢innosti alebo v stvislosti s fiou sa povazZuje za prebyto¢ny majetok.

Neupotrebitelny je majetok, ktory nemoze sluzit svojmu ucelu alebo urceniu,
pretoze:
1. je opotrebovany alebo poskodeny,
2. jeho prevadzka je zastarana alebo nehospodarna,
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3. je potrebné ho odstranit’.

Neupotrebitelnym majetkom su aj stavby, ktoré je potrebné odstranit’ na zaklade
rozhodnutia prislusnych organov.

Posudit’ stav hnutel'nej veci je povinnostou ¢lenov inventarizacnych komisii. Podanie
navrhu o prebytoc¢nosti alebo neupotrebitel'nosti hnuteI'ného majetku je povinnost'ou spravcu
majetku a prislusnych veducich jednotlivych oddeleni. Ustanovenia o prebyto¢nosti alebo
neupotrebitelnosti majetku sa nevzt'ahuji na majetok podl'a osobitného predpisu.

MMB hospodéri s majetkom zverenym do spravy (ur¢enym zriad’ovatelom Hlavnym
mestom SR Bratislava pri zriadeni spravcu) v zriadovacej listine, ktora podl'a osobitného
predpisu musi obsahovat aj vecné a finanéné vymedzenie majetku, ktory prispevkova
organizacia MMB spravuje. V zriad’'ovacej listine je uvedeny hnutel’ny majetok a nehnutel’'ny
majetok. PoloZkovité vymedzenie zvereného majetku, jeho obstardvacia cena, opravky
a zostatkova cena su  uvedené v protokole o odovzdani aprevzati majetku (dalej len
»protokol®).

Protokol okrem iného obsahuje:

1. presné vecné a finan¢né vymedzenie odovzdavajuceho a prevzatého majetku vedeného
V uctovnictve,

2. v3etky sUvisiace prava a zavizky ku dnu zverenia,
3. Udaje katastra nehnutel'nosti podla osobitného zakona,

4. podpisy Statutarnych organov odovzdavajuceho a preberajuceho.

Zvereny majetok je spravca (MMB) povinny:
1. chranit’ pred poskodenim, zni¢enim, stratou alebo zneuZiti,

2. pouzit’ vSetky pravne prostriedky na ochranu majetku, vratane vcasného uplatiovania si
svojich prav alebo opravnenych zaujmov pred prislusnymi organmi,

3. viest’ v uctovnictve podl'a osobitného predpisu,

4. vykonavat’ inventarizaciu majetku podl'a osobitného predpisu a prikazu primatora HLM
SR Bratislava.

(4) Aktivami su ekonomickeé prostriedky , ktore st vysledkom minulych udalosti a od
ktorych sa ocakava, ze v budicnosti povedu k zvySeniu ekonomickych UZitkov. Aktiva tvoria
majetok a iné aktiva.

(5) Inym aktivom je &ast’ aktiv spolonosti, ktoré nespifiaju podmienky na ich
zauCtovanie na uc¢toch hlavnej knihy a ktoré sa vykazuju v uctovnej zavierke v poznamkach.
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Cl.2
Dlhodoby majetok

Dlhodoby majetok MMB tvoria:

a) Dlhodoby nehmotny majetok
b) DIlhodoby hmotny majetok

CL3
Dlhodoby nehmotny majetok

(1) Dlhodobym nehmotnym majetkom su zlozky majetku uvedené v ods. 2, ktorych
obstaravacia hodnota je vysSie ako 2 400,- € v jednotlivom pripade a doba pouZitel'nosti je
dIhsia ako jeden rok.

(2) Dlhodoby nehmotny majetok (DNM) tvoria:

a)

b)

-

d)

aktivované néklady na wvyvoj (acet 012) - vysledky uspeSne vykonanych
vyvojovych préc, ktoré nie st predmetom priemyselnych a inych ocenitel'nych prav,
softvér (ucet 013) — bez ohl'adu na to, ¢i je alebo nie je predmetom autorskych prav
ato v pripade Ze je :

. zaklpeny samostatne, t.j. nie je sacast’ou dodavky hardvéru a jeho ocenenia
. vytvoreny vlastnou ¢innost'ou za t¢elom pouZzivania pre potreby spolo¢nosti alebo

na ucely obchodovania snim, ak nejde o softvér na zakazku alebo o sucast
dodavky hardvéru

ocenitel'né prava (ucet 014) — patria sem vyrobno-technické poznatky (know-how),
licencie, uZivacie prava, pravo prechodu cez pozemok, vynalezy, zlepSovacie
navrhy, autorské prava, obchodné znacky, ochranné znamky ainé vysledky
dusevnej tvorivej ¢innosti, ak sa obstarali kipou, vymenou a nepenaznym vkladom,

goodwill (acet 015) - kladny rozdiel medzi obstaravacou cenou a podielom
obstarvatela na redlnej hodnote obstaraného identifikovatelného majetku
a zavazkov v den obstarania, ak spoloc¢nost’ obstardva podiely na inych uctovnych
jednotkéach,

vydavky na technické zhodnotenie DNM vysSie ako 1 700,- € za zdanovacie
obdobie.

(3) Dlhodobym nehmotnym majetkom nie st naklady na Skolenia a seminare,
marketingoveé a podobné Studie, prieskum trhu, poradenstvo, odborné posudky, ziskanie
noriem a certifikatov, reklamy, reStrukturalizacie a reorganizécie podniku alebo jeho casti
a ostatne naklady podobného charakteru. Tieto sa u¢tuju ako naklady na hospodarsku ¢innost.
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CL 4
Dlhodoby hmotny majetok

(1) Dlhodobym hmotnym majetkom su zloZzky majetku uvedené v ods. 2 aods. 3,
ktorych ocenenie je vysSie ako 1 700,- € v jednotlivom pripade a doba pouZitel'nosti je dlhsSia
ako jeden rok.

(2) Dlhodoby hmotny majetok (DHM) sa ¢leni :

a) hmotny majetok neodpisovany
1. pozemky
2. umelecké diela, zbierky a predmety z drahych kovov

b) hmotny majetok odpisovany

1. stavby, byty a nebytové priestory,

2.samostatné hnutel'né veci asubory hnutelnych veci, ktoré maji samostatné
technicko-ekonomické urcenie sdobou pouZzitelnosti dlhSou ako jeden rok
a v oceneni vyssom ako 1 700,- €,

3. pestovatel'ské celky trvalych porastov s plodnost'ou dlhSou ako tri roky,

4. otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, skladky odpadov, technicka rekultivacia
a technické zhodnotenie, ak nie su stcast'ou obstaravacej ceny stavby; sucast'ou
technickej rekultivacie mézu byt len stavby, napr. komunikécie, ktoré svojim
charakterom, a¢elom a rozsahom sllzia na vykonanie technickej rekultivacie,

5.iny majetok — technické zhodnotenie plne odpisaného DHM a NKP vysSie ako
1 700,- € za zdanovacie obdobie.

(3) Za sucast DHM sa povazuje aj jeho prislusenstvo, napr. pridavné, alebo vymenné
zariadenia, ktoré su sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je sucastou dodavky
hlavnej veci alebo sa k hlavnej veci priradi dodatocne.

(4) Hmotnym majetkom nie su zasoby.

CL 6
Drobny dlhodoby majetok

(1) Drobny dlhodoby majetok (DDM) MMB tvoria:
a) drobny dlhodoby nehmotny majetok,

b) drobny dlhodoby hmotny majetok.

(2) Drobnym majetkom je majetok, ktorého doba pouzitel'nosti je dlhSia ako jeden rok
Evidencia drobného majetku sa zabezpecuje v IS NORIS v module Majetok
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CL7
Drobny dlhodoby nehmotny majetok

(1) Drobny dlhodoby nehmotny majetok je majetok, ktorého ocenenie je nizSie alebo
rovné ako 2 400,- € v jednotlivom pripade, s dobou pouZzitenosti dlhSou ako jeden rok, sa
uctuje na analytickom ucte 518 — Ostatneé sluzby so sacasnym zatac¢tovanim na podsuvahovom
ucte a vykazovanim v operativnej evidencii spolo¢nosti.

Cl. 8
Drobny dlhodoby hmotny majetok

(1) Drobnym dlhodobym hmotnym majetkom je majetok, ktorého ocenenie je nizsie
alebo rovné ako 1 700,- € v jednotlivom pripade a doba pouZzitel'nosti je dlhSia ako jeden rok.

(2) Uc¢tovanie drobného dlihodobého hmotného majetku zabezpeduje ekonomicky
organiza¢ny utvar. Uctuje sa na analytickom ucte 501 - Spotreba materialu ana
podstvahovych uctoch 7xx.

CL9
Minimalny rozsah evidencie dlhodobého majetku a drobného dlhodobého majetku

(1) Evidencia DHNM a DrDHNM sa vedie na inventarnych Kkartach
v automatizovanom systéme spracovania v IS NORIS.

(2) Inventarna karta majetku obsahuje nasledovny minimalny rozsah (dajov
a informacii:

a) inventarne c¢islo majetku,

b) ndzov/popis majetku,
1. Gtvar
2. blizsia charakteristika a popis majetku, iné délezZité tdaje

c) d’alSie charakteristiky.

CL. 10
Obstaravanie dlhodobého majetku

(1) MMB ho obstaravaju kupou, bezodplatnym nadobudnutim — formou dotécie alebo
darovanim, prevodom podrla pravnych predpisov.

(2) Vydavky savisiace s obstaranim, ktoré st su¢ast'ou obstaravacej ceny, s najma:
a) naklady na pripravu a zabezpecenie vystavby (vratane odvodov za docasné odnatie
majetku alebo jeho technického zhodnotenia (vydanie stavebného povolenia a pod.)
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b) prieskumné geologické, geodeticke a projektové prace vratane variantnych rieseni,

c) dopravné, montaz, inStalacia

d) néahrady za natené obmedzenie uZivania nehnutel’'nosti a ndhrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutel’nosti podl'a osobitnych pravnych predpisov,

e) platby za ekologickd ujmu v suvislosti s vystavbou (platené napriklad na zéklade
zakona o Zivotnom prostredi ¢.17/1992 Z.z.v zneni neskorSich predpisov)

f)  Ghrady nakladov ucelne vynaloZzenych na pripojenie a zabezpecenie poZzadovaneho
prikonu alebo poZadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako i Uhrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za preloZzku rozvodného zariadenia

g) néklady na technicku rekultivéciu

h) skdsky, ktorymi zhotovitel' preukazuje riadne vykonanie diela, ak pri skuskach
vznikna stavebného objektu alebo jeho ¢asti v stvislosti s vystavbou nového
stavebného objektu alebo jeho technickym zhodnotenim vratane nékladov na jeho
likvidaciu

i)  droky z uverov, do dna zaradenia obstaraného majetku do uzivania.

(3) Za néklady vynaloZené na dosiahnutie, zabezpecenie a udrZanie prijmov na danové
ucely nemozno uznat' naklady na obstaranie hmotného majetku, nehmotného majetku
a pozemkov vratane splatok. Sumy vynaloZené na obstaranie hmotného anehmotného
majetku budd zahrnuté do nékladov postupne formou odpisov.

(4) Sucast'ou obstaravacej ceny majetku nie su:

a) penale, pokuty, poplatky, uroky z omeSkania alebo iné sankcie zo zmluvnych vztahov
a penazné nahrady Skod suvisiace s obstaranim majetku

b) néklady suvisiace s pripravou a zabezpecenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstaravaného majetku do uZivania.

(5) PoZiadavky na nakup dlhodobeho majetku pre jednotlive organiza¢né utvary MMB
st vymedzené schvalenym finan¢nym rozpoctom.

CL 11
Obstaravanie drobného dlhodobého majetku

(1) Drobny dihodoby majetok MMB obstarava kupou, bezodplatnym nadobudnutim.

(2) Obstaravacia cena drobného dlhodobého majetku zahina :
a) cenu s obstaranim drobného dlhodobého majetku (prepravné, clo, provizia, poistné)

b) zl'avy z ceny.

(3) Poziadavky na nakup drobného dlhodobého majetku pre jednotlivé organiza¢né
utvary st vymedzené schvalenym rozpoc¢tom.
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ClL 12
Ocenovanie dlhodobého majetku

(1) Ocenovanie dlhodobého majetku sa riadi prislusnymi ustanoveniami zakona ¢
431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z
8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej
osnove pre rozpoltové organizacie, prispevkové organizécie, Statne fondy, obce a vysSie
uzemne celky. Pri ocenovani je nevyhnutné brat do Gvahy primerane ustanovenia zakona
o0 dani z prijmov.

(2) Ku dnu uskuto¢nenia tétovného pripadu sa dlhodoby hmotny majetok, dlhodoby
nehmotny majetok ocenuje nasledovnymi cenami :

a) obstardvacou cenou — je to cena, za ktoru sa dlhodoby majetok obstaral odplatne
vratane nakladov savisiacich s jeho

b) reprodukénou obstardvacou cenou — je to cena, za ktort by bol majetok obstarany
v ¢ase, kedy sa onom uctuje. Pri stanoveni reprodukcnej obstaravacej ceny sa
zvycéajne vyhotovuje znalecky posudok, ale pri darovani novovybudovaného
majetku staci ocenenie v obstaravacej cene majetku, za ktori darca majetok
vybudoval.

Ocenuje sa fiou :
1. DHNM nadobudnuty bezodplatne (napr. darovanim)
2. DHNM vytvoreny vlastnou ¢innost'ou, pokial’ su vlastné naklady vysSSie ako
reproduk¢nd obstaravacia cena
3. DHNM novozisteny a v uctovnictve doteraz nezachyteny (napr. inventarizacny
prebytok) - u¢tuje sa so sivztaznym zapisom na prislusny ucet opravok

c) ocenenim vlastnymi nakladmi - vSetky néklady bezprostredne suvisiace
s vytvorenim majetku vlastnou ¢innost'ou a nepriame naklady, ktoré sa vztahuju na
vyrobu alebo inu ¢innost’ (vyrobna a spravna rézia).

(3) O zvySeni ocenenia dlhodobého majetku sa neuctuje, svynimkou pripadov
technického zhodnotenia, kedy sa ocenenie zvySi o naklady na dokoncené technicke
zhodnotenie. Zhodnotenim sa rozumie kazdé technické zhodnotenie, aj ked’ naklady v Uhrne
za uctovné obdobie nepresiahnu sumu 1 700,- € pri DHNM, v zmysle zékona ¢. 595/2003 Z .z
o0 dani z prijmov.

(4) Trvalé zniZenie ocenenia DHNM sa uctuje prostrednictvom odpisov na uctoch
opravok v uctovnych skupinach 07 a 08. Pri mimoriadnom zniZeni ocenenia sa prehodnoti
odpisovy plan.

(5) V priebehu uctovného obdobia nesmie déjst’ k zmene spdsobu ocenovania.

Strana 8 z 19


http://localhost:1071/pca/html/template-edit.jsp?node=b9fa5c9d186f169ca7d42c0fd42b0896ebd0c204

ClL. 13
Zarad’ovanie dlhodobého majetku

(1) Investicny majetok sa zatrieduje do definovanych eviden¢nych a odpisovych
skupin, ktoré pre jednotlivy majetok predpisuju spdsob odpisovania vratane odpisovej sadzby
a tiez sposob tctovania jednotlivych pohybov.

(2) Dlhodoby majetok sa stdva majetkom organizicie dinom jeho uvedenia do
uzivania. Den uvedenia dlhodobého hmotného majetku do uZivania je den, ked’ st splnené
vSetky technické funkcie potrebné na uvedenie majetku do uzivania a den, ked’ st splnené
vSetky povinnosti, stanovené vsulade so stavebnymi, ekologickymi, hygienickymi,
poziarnymi a d’alSimi predpismi.

(3) Dnom zabezpecenia vSetkych technickych funkcii je potrebné rozumiet’ na ucely
tejto smernice den, ked’ je mozné bez vaZznych technickych chyb, ktoré by branili plneniu
z technickych funkcii veci, zaradit’ vec do uZivania (napr. hala bez strechy, dom bez okien).
To v8ak neznamend, Ze vec musi byt bez chyb (napr. hala mdze mat’” poSkodené omietky,
dom mo6zZe mat vihkeé pivni¢né priestory), pricom vSak musia byt splnené vsetky podmienky
obce, v ktorej sa nehnutel’nost’ nach&dza, napriklad na Usekoch poZiarnej ochrany, kontrol,
revizii askusSok plynovych zariadeni, zabezpecenia bezpecnosti prace v nizkotlakovych
kotolniach, nakladanie s domovym odpadom, deratizacie.

(4) Den, ked su splnené vsSetky povinnosti stanovené v sulade so stavebnymi,
ekologickymi, hygienickymi, poZiarnymi a dalSimi predpismi, je v pripade stavieb den
pravoplatnosti kolauda¢ného rozhodnutia (8 82 stavebného zakona), den, ked’ bolo vydané
¢asovo obmedzené povolenie k pred¢asnému uZzivaniu stavby vydané stavebnym dradom na
Ziadost’ stavebnika ipred odovzdanim a prevzatim vSetkych dodavok (8 83 stavebného
zakona), den, v ktorom nadobudlo prévoplatnost’ rozhodnutie stavebného Uradu o doc¢asnom
uzivani stavby pri skiSobnej prevadzke ( § 84 stavebného zakona).

(5) V pripade, ak ide o obstaranie nehnutelnosti na zéklade zmluvy (napr. kupou,
zamenou, bezplatnym prevodom, darovanim apod.), je dnom predpisov den prevzatia
nehnutel’nosti na ucet predavajuceho, ak v zmluve nie je uvedené inak.

(6) Den uvedenia do uZivania v pripade DNM je den, ked su splnené technické
funkcie potrebné na uvedenie nehmotného majetku do rutinnej prevadzky.

(7) Za spravny termin zaradenia majetku do uZivania (podla ods. 4 aZz ods. 7), za
spravnost’ ocenenia (podrla ¢l. 12) a za vcasné odovzdanie Uplnej dokumentacie (podla ods. 8
az ods. 12) zodpovedaju povereni zamestnanci MMB.

(8) Povereny zamestnanec majetok zaradi najneskoér do 30 dni, odo dna kedy boli
splnené zakonné podmienky uzivania podl'a ods. 1 aZ ods. 7.

(9) V Gctovnictve sa zaradenie majetku zauctuje na prislusny majetkovy ucet na
zaklade zarad’ovacicho protokolu do uzivania, ktorého stéastou musi byt kdpia prvotného
nadobudacieho dokladu (zmluva, faktira a pod.).

(10) Po wvytvoreni zarad’ovacieho protoku, jeho schvéleni avygenerovani karty
majetku so vSetkymi povinnymi udajmi zodpovedny zamestnanec doplni na karte majetku
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Rozpad zdrojov financovania, ¢islo majetku a vytlac¢i (nad rozkliknutym zaznamom pohybu)
zapis o zaradeni majetku do pouZzivania. Zapis o zaradeni DHNM do pouzivania musi kvéli
odpisovaniu povinne obsahovat’:

a) den uvedenia DHNM do uZivania pre tc¢ely zakona o dani z prijmov a den zacatia

uzivania majetku pre ucely zakona ¢. 431/2002 Z.z. o actovnictve v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon o uctovnictve®),

b) technickd (Gctovnu) dobu Zivotnosti majetku,

€) nazov Utvaru (oddelenie) ktoré bude mat’ majetok v evidencii,
d) umiestnenia prislusného majetku,

e) dovod zaradenia.

Zapis o zaradeni majetku schvali Statutarny zastuoca MMB a povereny zamestnanec a
zodpovedny zamestnanec ekonomického organiza¢ného utvaru.

(12) Neoddelitelrnou sucastou protokolu o zaradeni DHNM do pouZivania su
nasledovné prilohy v pisomnej podobe (podl'a charakteru majetku):

a) rekapitulacia vSetkych nakladov, ktoré sa stavaju sucast'ou obstaravacej ceny majetku
(zoznam vSetkych poloZiek zuctu 042 vratane zostatkovej ceny likvidovanych
stavebnych objektov, ktoré prislichaju investi¢nej akcii) fotokopie pravoplatnych
dokladov - kolaudacné rozhodnutie, ak bolo vydané pre danud investiciu, delimita¢né
protokoly a hospodarske zmluvy, fotokdpia ozndmenia stavebnému uradu alebo iného
rozhodnutia stavebného uradu,

b) zapis o odovzdani a prevzati budovy alebo stavby, ktorého stéastou je aj zoznam so
Zivotnostou. Zo zapisu musi byt jasny den prevzatia nehnutelnosti a den zacatia
uzivania nehnutel’nosti (je to den ukoncenia preberacieho konania),

c) zoznam majetku likvidovaného v dosledku realizacie investi¢nej akcie a zapis o jeho
vyradeni,

d) pri technickom zhodnoteni uviest’ inventarne ¢islo majetku, ktory sa zhodnocuje.

(13) Sucastou protokolu o zaradeni DHNM do pouzivania st aj nasledovné druhy
listin, z ktorych priamo vyplynie, Ze na zéaklade nich vykonal prislusny organ katastra
nehnutel’nosti SR zapis vlastnickeho prava k nehnutelnosti:

a) darovacia zmluva, ak sa nehnutel'nost’ nadobudla darovanim,

b) zépis o odovzdani a prevzati, ak organizacia do nadobudnutia vlastnickeho prava
nehnutelnost’ uziva,

c) pravoplatné rozhodnutie sudu, ak spolo¢nost’ nehnutel'nost’ nadobudla na zaklade
takéhoto rozhodnutia.

(14) Pri obstarani nehnutelnosti kipou majetku povereny zamestnanec najneskér do
14 dni odo dna nadobudnutia vlastnictva k nehnutel’nosti zabezpeci proces o zaradeni majetku
do IS NORIS Povereny zamestnanec zabezpeci zaradenie budovy, stavby, pozemku,
komunikécie ... do uzivania len v pripade spravnych a tplnych podkladov a to najneskér do 7
dni odo dna prevzatia dokladov. Pri jednotlivych Ukonoch zodpovedaju za spravnost a
uplnost’ vyplnenia Gdajov, ako aj za dodrzanie terminu vZdy povereni zamestnanci.
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(15) V pripade obstarania investiéného majetku darovanim, povereny zamestnanec
MMB odovzda pravoplatnd podpisanu darovaciu zmluvu spolu s ostathymi dokladmi na
ekonomicky atvar, najneskor do 5 pracovnych dni odo dia podpisu zmluvy. Pri jednotlivych
ukonoch zodpovedaji za spravnost’ a Gplnost’ vyplnenia udajov, ako aj za dodrZanie terminu
vZdy povereni zamestnanci.

(16) Pri obstarani nehmotného majetku napr. softvér povereny zamestnanec MMB
najneskor do 5 pracovného dna odo dna, kedy mu bola doru¢ena faktura a dodaci list, vyplni
protokol o zaradi majetku v IS avytla¢i zapis o zaradeni. Prijednotlivych ukonoch
zodpovedaju za spravnost’ a Uplnost’ vyplnenia Gdajov ako aj za dodrZanie terminu vzdy
povereni zamestnanci.

(17) Pri obstarani majetku formou vykupu pozemkov zabezpec¢i povereny
zamestnanec MMB najneskér do 14 dni odo dna povolenia vkladu do katastra nehnutel’nosti
odovzdanim dokladov zaradenie majetku do pouZzivania nachadzajuci sa v IS. Povereny
zamestnanec Vv jednotlivych zaloZkéch vyplni nasledovné polia:

a) typ nehnutelnosti,
b) ¢islo zmluvy,

c) ¢islo katastra,

d) ulica,

e) list vlastnictva,

f) ¢islo parcely.
Bezodkladne doruc¢i ozndmenie ekonomickému utavru MMB k jeho zaradeniu najneskor
do 5 pracovnych dni. Pri jednotlivych dkonoch zodpovedaju za spravnost’ a Gplnost’ vyplnenia
udajov ako aj za dodrzanie terminu vZdy povereni zamestnanci.

(18) V pripade, Ze podklady k zaradeniu majetku su nespravne a nedplné, zodpovedny
zamestnanec ekonomického Utvaru (ktory zarad’'uje majetok)) tieto podklady vrati na
dopracovanie poverenému zamestnancovi (ktory obstarava majetok) do 3 dni od prevzatia..
Prvotna evidencia je zaistena pohybom a naslednym uctovanim. Do aktivneho stavu sa
majetok dostane po zauctovani pohybu zaradenie. V priebehu Zivotnosti je moznost’ zadavat’
Siastoéné vyradenie a technické zhodnotenie majetku. Zivotnost’ majetku sa skonéi pohybom
vyradenia vzdy z konkrétneho umiestnenia.

(19) Po zaradeni dlhodobeho majetku do uzivania na zéklade predloZzenych Uplnych
podkladov spravca majetku zabezpec¢i odcislovanie tak, aby bol majetok jednoznacne
identifikovatel'ny podl'a prideleného inventarneho ¢isla.

(20) Mozné spdsoby zaradenia :

a) novozakupeny majetok,

b) novy majetok vytvoreny vlastnou ¢innost’ou,
c) bezplatné obstaranie napr. darovanim,

d) prevod medzi jednotlivymi spravcami,

e) zverenie a odnatie spravy nehnute'ného majetku mesta (potrebny je doklad o fyzickom
odovzdani, zverovaci a odzverovaci protokol),

f) vznik prerozdelenim z katastra (dolozit’ aktualny list vlastnictva).
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Cl 14
Zarad’ovanie drobného dlhodobého majetku

(1) Pouzivanie drobného dlhodobého majetku je dlhodobé a jeho GzZitkova hodnota sa
zniZuje postupne o mieru opotrebenia. Preto sa o takomto majetku uctuje aj na podsuvahovom
ucte a vedie operativnu evidenciu, ktora podlieha inventarizacii majetku.

(2) Drobny dlhodoby majetok je po zaradeni do IS v module Majetok jednoznac¢ne
identifikovatel'ny podl'a pridelenej referencie automaticky generovanou systémom.
Zodpovedny zamestnanec ekonomického Utvaru MMB zabezpe¢i oznacenie majetku
inventarnym &islom. Stitok s inventarnym ¢&islom sa umiestiiuje na viditelnom mieste na
majetku, ktorému bolo pridelené, v pripade ak sa majetok takto oznacit’ neda, majetok sa
zaeviduje len v zosite, ktory je k dispozicii u povereného zodpovedného zamestnanca.

ClL 15
Odpisovanie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku

(1) DHNM sa odpisuje na zaklade odpisového planu (8 28 zakona o uctovnictve)
nepriamo prostrednictvom uc¢tovnych odpisov. Zostatkova cena sa zistuje pomocou opravok.

(2) Odpisovanie DHNM sa realizuje podla 8§ 28 zdkona o uctovnictve. Majetok mozno
odpisovat’ len do vysky vstupnej ceny. Odpisy sa zaokruhlia na eurocenty smerom hore. Pre
spravne zaradenie dlhodobého majetku do odpisovych skupin je rozhodujlci spravny vyber
eviden¢nej skupiny pri hnute’nom majetku. Pri zaradeni stavieb je rozhodujuci kod
Klasifikacie stavieb (vyhlaska Statistického dradu Slovenskej republiky &. 323/2010 Z. z,
ktorou sa vydava Statistickd Klasifikacia stavieb). Majetok charakteru samostatnych
hnutel’nych veci, ktory nie je mozné zatriedit’ do odpisovej skupiny podla kodu produkcie, sa
zaradi do odpisovej skupiny ¢. 2.

(3) MMB odpisy dlhodobého nehmotného a hmotného majetku realizuje metddou
odpisovania., t.j. podielom vstupnej ceny a doby Zivotnosti. MMB danovo odpisuje dlhodoby
nehmotny a hmotny majetok rovnomernou metddou odpisovania., t.j. podielom vstupnej ceny
a doby odpisovania podlra zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich
predpisov.

Odpisova skupina Doba danového % odpisovania
danové odpisovania
1 4 roky 25 %
2 6 rokov 16,66 %
3 12 rokov 8,33 %
4 20 rokov 5%
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Predpokladané doby pouzivania dlhodobého majetku

evidel!énzi Nazov Odpls_ova Zivotnost’
skupina skupina
013/1 Software 1 4
014/1 Ocenitel'né prava 1 4
Budovy (administrativne, ubytovacie, spolo¢enské,
kultdrne, budovy pre Sport a rekreéciu), nebytove
0211/4 priestory vratane garazi 4 50
0212/2 Montované stavby z dreva,plastov 2 10
0212/3 Montované stavby z betdnu / kovu 3 15
InZinierske stavby - cestné stavby - cesty, miestne a
0212/4 ucelové komunikacie 4 20
0212/41 |Fontany, hydranty, studne 4 50
0223/3 Energ. hnacie stroje a zariadenia 3 12
0224/1 Pracovné stroje a zariadenia 1 6
Pristroje a zvl. techn. Zariadenia - kopirovacie stroje,
0225/1 multifunkéné zariadenia, fotoapardty, svietidla 1 6
0225/4 Pristroje a zvl. techn. Zariadenia 4 20
0227/2 Inventar 2 6
0236/1 Dopravné prostriedky-osob.automobily 1 6
025/2 Zvierata - kone, psy 2 6
031/0 Pozemky 0 0
032/0 Umelecké diela 0 0

(4) Majetok vylucéeny z odpisovania:
a) pozemky
b) umelecke diela a zbierky
c) pestovatel'ské celky trvalych porastov, ktoré nedosiahli plodonosnu starobu
d) ochranné hradze
e) umelecké diela, ktoré nie st sucast'ou stavieb a budov
f) hnutel'né narodné kultirne pamiatky
g) inventarne prebytky DHNM

h) DHM bezodplatne nadobudnuty organizaciou zabezpecujucou jeho dalSie vyuZitie
podl'a osobitného predpisu (zakony o sietovych odvetviach napr. o energetike), ak
vydavky vynaloZené na jeho vybudovanie su u odovzdavajuceho danovnika sucast'ou
obstaravacej ceny stavby, alebo boli zahrnuté pri bezplatnom odovzdani do vydavkov.
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i) povrchové a podzemné vody, lesy, jaskyne, merac¢ské znacky, signaly a iné zariadenia
vybranych geodetickych bodov a tla¢ové podklady Stdtnych mapovych diel,

ClL 16
Vyrad’ovanie a likvidacia dlhodobého majetku a drobného dlhodobého
majetku
(1) MMB vyrad'uje neupotrebite’ny DHNM a DrDHNM:
a) predajom
b) fyzickou likvidaciou
c) prevodom na zéklade pravnych predpisov
d) v dosledku Skody alebo manko

(2) U¢tovnym dokladom pri vyradenie dlhodobého majetku fyzickou likvidéaciou je
Zoznam majetku navrhnutého na vyradenie a Zapis o vyradeni DHNM a v pripade drobného
dlhodobého majetku Zapis o vyradeni Dlhodobého drobného majetku.

(3) Zapis o vyradeni DHNM musi obsahovat’ tieto Gdaje:
a) inventarne ¢islo majetku,
b) nézov a identifikacné udaje,
c) obstardvacia cena,
d) zostatkova cena pri odpisovanom majetku,
e) mené a podpisy zodpovednych pracovnikov.

(4) Zépis o vyradeni DrDHNM musi obsahovat’ tieto Udaje:
a) inventarne ¢islo majetku
b) nazov,
c) obstaravacia cena,
d) rok zaradenia,
e) pocet mernych jednotiek
f) cena
g) mena a podpisy zodpovednych pracovnikov.
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ClL 17
Vyrad’ovanie dlhodobého majetku a drobného dlhodobého majetku
predajom

(1) Uétovna jednotka MMB moéze pontknut neupotrebitelny odpisany hmotny
majetok na predaj zamestancom alebo inym fyzickym a pravnickym osobam. Pri realizacii
predaja sa uzatvara kupna zmluva v zmysle § 588 - § 600 Obcianskeho zakonnika alebo v
zmysle § 409 - § 470 Obchodného zakonnika.

(2) Uctovnym dokladom pre vyradenie majetku predajom je Protokol o vyradeni
majetku. Sucast'ou Protokolu o vyradeni majetku ako u¢tovného dokladu su tieto doklady:

a) kupno-predajnd zmluva, protokol o fyzickom odovzdani, iné doklady
preukazujuce spdsob odovzdania vyradenia majetku.

Originaly dokladov musia byt doru¢ené na ekonomické odd. MMB najneskér do 10.
dna nasledujdceho mesiaca po realizacii predaja majetku.

Cl 18
Vyrad’ovanie dlhodobého majetku a drobného dlhodobého majetku
fyzickou likvidaciou

(1) DHNM a DrDHNM, ktory je pre MMB neupotrebitel'ny z dévodu opotrebenia,
poskodenia, zastaranosti alebo pre preukazand nehospodarnost’ v prevadzke alebo z inych
zavaznych dbvodov uz neslizi svojmu ucelu alebo uréeniu v spolo¢nosti , moze rozhodnit’
0 jeho likvidacii. Spdsob likvidacie bude zavisly od druhu likvidovaného majetku. Majetok
uréeny na likvidaciu méze mat’ charakter odpadu. MMB sU povinné pri likvidacii postupovat
v zmysle vSeobecne zavazného nariadenia o nakladani s komunalnym odpadom .

(2) Majetok sa vyradi z pouzivania prostrednictvom vyrad’ovacieho protokolu.
Prilohou vyrad’ovacieho protokolu je najmé:

(a) doklad (potvrdenie) preukazujuci fyzicku likvidaciu,

(b) pravoplatné rozhodnutie o odstraneni stavby, ak je predmetom vyradenia v dosledku
likvidacie stavba alebo drobna stavba,

(c) rozhodnutie prislusného policajného organu o odnati eviden¢ného ¢isla motorového
vozidla v désledku likvidacie motorového vozidla,

(d) potvrdenie dodavatela, resp. servisnej organizacie, alebo prehlasenie vedlceho
dotknutého oddelenia o nefunkénosti, nepouzitel'nosti a neopravitel'nosti majetku.

(3) V pripade ciastoc¢nej likvidacie jednotlivého dlhodobého majetku sa obstaravacia
cena hmotného majetku zniZi o obstardvaciu cenu vyradenej ¢asti majetku, pricom opravky
k vyradenej casti majetku su vyjadrené rovnakym percentom ako opravky k dlhodobému
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majetku ako celku za predpokladu, Ze zostavajuca ¢ast’” majetku nestrati sposobilost’ uZivania.
Pri vyradeni casti stboru alebo prislusenstva k DHM sa postupuje rovnako.

(4) Vypracovanie navrhu na vyradenie majetku zabezpeci povereny zamestnanec
MMB. Odporac¢anie na vyradenie majetku je platné iba v pripade, ak vyrad’ovacia komisia
nadpolovi¢nou vacsinou vsetkych ¢lenov komisie odsthlasila doporucenie takéhoto majetku
na vyradenie z evidencie.

CL. 20
Vyrad’ovanie dlhodobého majetku prevodom na zaklade osobitnych
pravnych predpisov

(1) DHNM, ktory podra pravnych predpisov patri inej osobe, MMB prevedie na tato
osobu.

(2) Ustovnym dokladom pre vyradenie majetku prevodom na zaklade pravnych
predpisov je pravoplatné rozhodnutie sudu alebo iného orgéanu.

Originaly dokladov musia byt doru¢ené na ekonomicky dtvar MMB najneskor do
10.dna nasledujiceho mesiaca po realizécii darovania.

ClL21
Vyrad’ovanie dlhodobého majetku a drobného majetku v désledku Skody
alebo manka

(1) V pripade kradeze majetku, s MMB povinné, ihned’ po zisteni kradeze tdto
skuto¢nost’ nahlésit’ Statutdrnemu zé&stupcovi MMB pisomnou formou poloZkovite a
s vycislenim obstaravacej a zostatkovej hodnoty majetku.

(2) Statutarny zastupca MMB je povinny dorugit oznamenie o odcudzeni
zriad’'ovatel'ovi spolu s origindlom uznesenia o0 zacati vySetrovania spolu s originalom
Protokolu o Skode v lehote najneskér do 7 dni odo diha doru¢enia uznesenia o zacati
vySetrovania od povereneho zamestnanca MMB.

(3) Ekonomicky utvar MMB vyradi najneskdr nasledujici mesiac odo dna dorucéenia
uznesenia o vysledku vysetrovania.
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Cl. 22
BlizSia charakteristika DHM, technické zhodnotenie

Vo vztahu k spravhemu posudzovaniu vydavkov z pohladu nékladov vynalozenych
na dosiahnutie, zabezpecenie a udrZanie prijmov spolo¢nosti je podstatné charakterizovat’
nasledujuce skuto¢nosti:

a) drobné stavby

b) samostatné hnutel'né veci

c) subor hnuternych veci

d) technické zhodnotenie

e) zmena technickych parametrov pre ucely pojmu ,,rekonstrukcia‘

f) prislusenstvo DHM

g) opravy a udrzZiavanie

h) rozhranie vydavkov na opravy a udrzZiavanie a vydavkov technického zhodnotenia.

Technické zhodnotenie:

Su to vydavky na dokonéené nadstavby, pristavby a stavebné Upravy, rekonstrukcie
a modernizacie hmotného anehmotného majetku prevySujuce pri jednotlivom majetku
stanovenu sumu v Uhrne za zdanovacie obdobie.
Technickym zhodnotenim su :

a) Nadstavby — st to zmeny stavby, ktorymi sa stavby zvysuj.

b) Pristavby - su to zmeny stavby, ktorymi sa stavby pddorysne rozSiruju a prevadzkovo
su spojené s doterajSou stavbou (komunikac¢né prepojenie - dverami, chodbou a pod.).

c) Stavebné Upravy — zmeny stavby, pri ktorych sa zachovava vonkajSie pédorysné aj
vySkové ohranicenie stavby (prestavby, vstavby, podstatné zmeny vnatorneho
zariadenia a pod.).

d) Rekonstrukcia — zasahy do hmotného majetku, ktoré maju za nasledok zmenu jeho
ucelu pouzitia (ucel pouzitia je presne urceny podla stavebného zakona), kvalitativnu
zmenu jeho vykonnosti alebo technickych parametrov.

e) Modernizacia — rozSirenie vybavenosti alebo pouZitel'nosti hmotného a nehmotného
majetku o také sucasti, ktoré pdvodny majetkovy celok neobsahoval, pricom tvoria
neoddelite'nd sucast’ majetku.

Zmena technickych parametrov pre uéely pojmu ,,rekonstrukcia®:

Za zmenu technickych parametrov sa nepovaZuje zdmena pouZitého materialu pri
dodrzani jeho porovnatelnych vlastnosti v ramci opravy DHM (napr. vymena drevenych
okien za plastové). Technické zhodnotenie musi obsahovat' zdsadnd kvalitativnu zmenu
technickych parametrov (napr. zdmena materialu streSnej krytiny za iny material, ktory
vyZaduje uplne ind konstrukciu a technolégiu uloZenia).
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Prislusenstvo DHM:

Prislusenstvom su  predmety, ktoré patria k hlavnej veci atvoria stou jeden
majetkovy celok, si sacastou ocenenia aevidencie DHM (pridavné alebo vymenné
zariadenia). PrisluSenstvo je bud’ sacastou dodavky hlavnej veci alebo sa k hlavnej veci
priradi dodato¢ne. PrisluSsenstvom stavby su vSetky technologické zariadenia, stroje
a pristroje, ktoré podmienuju prevadzkyschopnost stavby aucel, pre ktory bola stavba
naprojektovana a vybudovana.

Priklady praktického postdenia pojmu ,,prislusenstvo® :

a) prislusenstvo osobného automobilu:
elektronické ovladanie okien, centralne uzamykanie dveri, klimatizacia, autoradio
s prehravacom, reproduktory, anténa, poplasné a zabezpecovacie zariadenie, airbag,
streSné okno, ABS - systém, kryty na kolesa, pridavné svetlomety, tazné zariadenie,
plastové blatniky , spojler , aerodynamické doplnky okien, dreveny volant, tonovacie
skla, elektrické nastavovanie a vyhrievanie spatneho zrkadla a sedadiel, rolety a folie
na oknd, ventilator, elektronové disky kolies, autotelefon, koberce, potahy, zakladna
povinna vybava (lekarnicka, trojuholnik, rezervné pneumatiky a pod.)

b) prislusenstvo pocitaca:
klavesnica, obrazovka, skrina pocitaca, zakladnd - systémova jednotka, procesor,
paméte, pevny disk, svetelné pero, modem, monitor, filter, grafickd karta, mys,
zvukova Kkarta, sluchadla, reproduktory, sietova karta, ploter, mikrofén, opera¢na
pamat’, operacny systém, programy operacného systému a pod.

Rozhranie vydavkov na opravy a udrZiavanie a vydavkov technického zhodnotenia:

Niektoré priklady na opravy a udrZiavanie majetku:

a) menSie opravy fasad, vnatornych omietok, obkladov, stien, podlah a dlaZieb,

b) vymena starSich poSkodenych drevenych okien za nové plastové pri dodrzani
povodnych rozmerov okien,

c) vymena starych drevenych dveri za bezné nove,

d) vymena starych radiatorov za nové i s inym rebrovanim,

e) oprava oplotenia a vymena jeho ¢asti,

f) opravy a vymena nepodstatnych stavebnych konstrukcii, najma vnuatornych priecok,
omietok, obkladov stien, podlah a dlazby, kominov, okien, dveri, schodist'ovych
zabradli, pokial’ sa nemeni vzhrlad stavby,

g) vymena kuchynskych liniek, vani, umyvadiel a pod., pri dodrZani parametrov
porovnatel'nych s povodnymi zariad’ovacimi predmetmi,

h) maliarske a natieracské prace,

i) update programového produktu vykonanim malych zasahov do uZ existujiceho
programu.

Niektoré priklady na technické zhodnotenie :
a) nadstavby, pristavby, podstatne stavebné Upravy, rekonstrukcie a modernizacie,
b) vymena elektroinstalacie pri zmene napétia,
c) inStalacia ustredného kurenia, resp. vymena pri zmene pouzitého vykurovacieho
média,
d) vymena kotlov pri zmene paliva (hapr. z uhlia na plyn),
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e) inStalacia bezpec¢nostnych mrezi alebo dveri,

f) prvéainstalacia Zallzii (za predpokladu, Ze nenahradzaju medziokenné interiérové
rolety),

g) vymena starych drevenych dveri za nové pancierove,

h) update programového produktu vykonanim vyraznych rozSireni, zdokonaleni legalne
pouZivaného softvérového produktu.

ClL 23
Zavereéné ustanovenia

(1) Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov, ktori st zaroven poverenymi
zodpovednymi zamestnancami MMB pre majetok.

CL24
Ucinnost’

Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ 01.03.2021.
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