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Uvodné ustanovenia
Cl. 1
PREDMET UPRAVY

Tato smernica upravuje zakladné pravidl3, ciele a spésoby vykonavania finan¢nej kontroly
v Muzeu mesta Bratislavy ,,dalej len organizacia“.

U&elom tejto smernice je zabezpe&enie dodriiavania vieobecne zavdznych pravnych
predpisov, dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti a Ucinnosti pri nakladani s verejnymi
prostriedkami.

Zadkladné pojmy ciele
cLu

FINANCNA KONTROLA

Financnom kontrolou sa rozumie suhrn Cinnosti, ktorymi sa v podmienkach organizacie

overuje:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

b) dostupnost, spravnost a Uplnost informacii o vykonavanych finanénych operaciach
a o hospodareni s verejnymi prostriedkami,

c) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami (napr. zakon ¢.523/2004 o rozpoctovych pravidlach, zakon
¢. 283/2002 o cestovnych nahradach, zakon ¢. 25/2006 o verejnom obstaravani
ainé),

d) splnenie opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou

a na odstranenie pricin ich vzniku.



Verejné prostriedky su vietky vlastné prostriedky ako aj prostriedky poskytnuté organizacii
Hlavnym mestom SR Bratislava, prostriedky zo $tatneho rozpoctu, statnych fondov a iné
prostriedky na financovanie projektov.

Financné riadenie je zodpovedné a prehladné planovanie, rozpoctovanie, poutzitie,
uctovanie, vykazovanie, finan¢na kontrola verejnych prostriedkov, ktorych ciefom je ich
hospodarne, efektivne a ucinné vyuzivanie.

Hospodarnost je minimalizovanie nakladov na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov,
prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej urovne a kvality.

Efektivnost je maximalizovanie vysledkov ¢innosti vo vztahu k disponibilnym verejnym
prostriedkom.

Ucinnost je vztah medzi pldanovanym a skutoénym vysledkom €innosti vzhladom na pouzité
verejné prostriedky.

Jéelnost je vztah medzi uréenym Géelom poufZitia verejnych prostriedkov a skutoénym
Gcelom ich poufitia.

Financna kontrola sa vykonava ako:

a) zakladna financ¢na kontrola
b) administrativna financna kontrola
c) financna kontrola na mieste.

1. Zakladna finan¢na kontrola sa vykondva pri kazdej financnej operdcii alebo jej Casti.
Finan¢nou operaciou sa rozumie prijem, poskytnutie, alebo pouzitie verejnych
prostriedkov v hotovosti (do pokladne) alebo bezhotovostne (bezhotovostny prevod
alebo postova poukazka), pravny ukon (napr. uzatvorenie zmluvy, objednavky) alebo
iny ukon majetkovej povahy (napr. prevod majetku, vyradenie a zaradenie majetku,
zodpovednost za skodu, zverejnenie zameru verejného obstaravania tovaru,
nakladanie s ceninami).

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje sulad kazdej finanénej operacie alebo jej
Casti:
- so chvalenym rozpoc¢tom organizacie,
- s uzatvorenymi zmluvami (objednavkami),
- s rozhodnutiami vydanymi podla osobitnych predpisov,
- vnutornymi predpismi
- inymi podmienkami poskytnutia verejnych prostriedkov.



Pri financnej operacii alebo jej ¢asti, ktora je pravnym ukonom, sa zakladnou
financnou kontrolou overuje uzatvorenie zmluvy (objednavky) a nasledne aj realizacia
vydavku, resp. prijmu vyplyvajuceho zo zmluvy. Pri rdmcovych zmluvach podlieha
zakladnej financnej kontrole aj ramcova zmluva.

Zakladnu finan¢nu kontrolu vykondva riaditel organizacie a zamestnanec zodpovedny
za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku a za iné odborné cinnosti podl|a
povahy financnej operacie alebo jej ¢asti podla rozhodnutia riaditela organizacie.
Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju osoby podla ods.5 svojim
podpisom, menom a priezviskom a uvedenim ddtumu vykonania zédkladnej finan¢nej
kontroly na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou. Sucastou
vykonu zakladnej finan¢nej kontroly je suhlas s vykonanim/pokra¢ovanim financ¢nej
operacie alebo jej Casti.

Financné operacie alebo jej ¢asti podla ods. 2 tohto ¢lanku nemozZno vykonat alebo
v nich pokracovat bez ich overenia zakladnou finanénou kontrolou. Finan¢nu
operaciu nemozno vykonat alebo v nej pokracovat, ak zamestnanec na to uréeny vo
svojom vyjadreni uvedie, Ze finan¢na operdacia nie je v sulade so skuto¢nostami
uvedenymiv zakone.

Zavazné nedostatky zistené pri vykonavani zakladnej finanénej kontroly, pre ktoré
nemozno kontrolovanu finan¢énu operaciu alebo je ¢ast vykonat alebo v jej priprave
pokracovat, je zamestnanec povinny bezodkladne pisomne oznamit riaditelovi
organizacie.

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdzuju: riaditel organizacie, veduica
ekonomického oddelenia.



Overenie finan¢nej operacie pred zavazkom (pred podpisom zmluvy, objednavky,
podpisom platového rozhodnutia, podpisom schvalenia pracovnej cesty ):

Pripravovana finan¢na operécia (nadzov) je / nie je vsulade
so zmluvou C. ................../Objedndvkou €. .......ccceeeeeeeeeeennn.
Pripravovana financna operacia je / nieje v sulade

so schvalenym rozpo¢tom MMB

Pripravovana finan¢na operécia je / nie je v sulade

so zakonom €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
Pripravovana finan¢na operécia je / nie je v sulade

so zdkonom €. 553/2003 Z.z. o odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Pripravovana finan¢na operacia je / nie je v sulade
So zakonom €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zmysle zmien a doplnkov
Datum:

Podpis poverenych zam.vykonom zakladnej kontroly:

Overenie financ¢nej operdcie (nazov) pred uskuto¢nenim platby
Finan¢na operacia je / nieje vsulade

so zmluvou C. .................. /objednavkou €. .......cccceeeeeeeeennnn.
Finan¢na operacia je/ nieje v sulade

so schvalenym rozpoctom MMB

Finan¢na operacia je / nieje vsulade

so zakonom €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani

Finan¢na operacia je / nie je vsulade



so zakonom €. 553/2003 Z.z. o odmerovani zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Finan¢na operacia je / nie je v sulade
So zakonom ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zmysle zmien a doplnkov
Datum:

Podpis poverenych zam.vykonom zakladnej kontroly:

Administrativna finan¢na kontrola sa musi vykondvat, ak organizacia poskytuje alebo
poskytla verejné financie inej pravnickej alebo fyzickej osobe.

Financna kontrola na mieste

Vykonavat finanénu kontrolu na mieste je opravneny organ verejnej spravy (zriadovatel),
prostrednictvom ktorého sa poskytuju verejné financie.



Zasady vykonavania finan¢nej kontroly v podmienkach Muzea mesta Bratislavy
Priloha €. 01 — Poverenie k vykonu zakladnej kontroly

Muzeum mesta Bratislavy, Radni¢na 1, 815 18 Bratislava

POVERENIE K VYKONU ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY
Podla § 7 ods. 2 zdkona 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite

poverujem

Nataliu Bod'ovu, veduicu ekonomického odd.

vykonavanim zakladnej finanénej kontroly v podmienkach Muzea mesta Bratislavy.

PhDr. Peter Hyross

riaditel






